中国政法大学法学院“天坛杯”论文大赛


“天坛杯”论文大赛调研报告格式要求

一、调研报告组成
调研报告由题页、目录表、正文（绪言、主体及结论）、几部分构成（如有致谢部分请删去）。

（一）题目（标题）

1. 调研报告要用能揭示内容中心的标题,具体分为公文式标题、一般文章式标题、提问式标题、正副题结合式标题四种；
2. 题目长一般不超过20个字。如有必要，可以另起一行设置副标题；
3. 题目为三号、黑体、加粗，可分一或两行居中打印；

4. 题目部分应翻译成英文。
（二）目录
目录单独成页。

（三）正文

1. 包含绪论（前言或引言）、主体和结论三部分（因本次为第一次设置，说明较为详细）

（1）前言

概述社会调查内容及调查目的与意图，点明主题；
体现问卷调查的基本情况：调查的时间、地点、对象、范围、经过及采用的方法；
调查对象的基本情况、历史背景以及调查后的结论等。
侧重点由写作者根据调研目的来确定,不必面面俱到，但整体调研情况应清晰呈现；
该部分调查数据与图表可在此安置，也可作为附录出现（如作附录者，应有标注）。
 （2）主体

调研报告的主干和核心，应主要写明事实的真相、收获、经验和教训，即介绍调查的主要内容及原因；

调研报告主体结构可应用三种形式:横式结构、纵式结构、综合式结构；

调研报告主体部分应先后有序，主次分明，详略得当，联系紧密，层层深入。
（3）结论
结尾体现调研报告分析问题、得出结论、解决问题的必然结果；

调研报告的结尾有以下五类:对调研报告归纳说明，总结主要观点，深化主题，以提高人们的认识；对事物发展做出展望，提出努力的方向，启发人们进一步去探索；提出建议,供领导参考；写出尚存在的问题或不足，说明有待今后研究解决；补充交代正文没有涉及而又值得重视的情况或问题。

调研报告结尾应简洁有力。
2. 注释置于正文每页底部，注释序号外用圆“○”

3. 正文字数要求在3000字以上，五号宋体
4. 正文标题用法采用汉字层级标题制，第一级标题应当是“一、”，之后依次为“（一）”、“1．”、“（1）”，再之下，可以是“其一”或者“第一”等等
5. 一级标题小三、加粗、居中，二级标题四号、加粗、左起顶格，三级标题小四、加粗、左起空两字，四级标题五号、加粗、左起空两字。
（四）参考文献

1. 参考文献置于正文后，先中文后英文。按著作类、期刊类等分开。要求包括作者姓名、文献名、卷册序号、出版单位、出版时间等信息。

2. 参考文献序号外用方括号“[]”。

（五）图表及附录（可省）

附录可表示为附录A，附录B……附录中的公式、图和表的编号分别用（A1），（A2）……系列；图A1，图A2……系列；表A1，表A2……系列。
二、论文的版面要求

（一）页面设置

采用A4纸，页边距要求上下边距为2.54cm，左右边距为3.17cm（系统默认设置），行距1.2倍左右，整洁清楚即可。

（二）字体

如无特殊说明，中文用宋体，外文用“Times New Roman”。

（三）页眉、页脚

页眉为“中国政法大学法学院第四届‘天坛杯’论文大赛”，页脚为页码。小五宋体。

三、注释、引证及其示范体例 

（一）注释的一般规则

注释采用脚注。正文中注释用阿拉伯数字外加“○”标注，上标。分页编号。
首次引用，注明责任者姓名、文献名、卷册序号、出版单位、出版时间、页码；如在同一页并且紧接同一资料来源的上一注释，可以用“同上”代替责任者姓名、文献名等，仅标明页码。

直接引征不使用引导词，间接性的带有作者个人的概括理解的，支持性或背景性的引用，可使用“参见”、“例见”等。作者后“著”省略，“主编”、“编”不省略。

同一注释不得分页，必要时可对文章内容进行调整。

（二）注释规则及示例

1．一般引注规则及示例
（1）著作类
一般著作
范例：马克昌主编：《刑罚通论》，武汉大学出版社1993年版，第251页。
译著类
范例：[美]罗伯特·考特、托马斯·成伦：《法和经济学》，张军等译，上海三联书店、上海人民出版社1994年版，第68页。 

文丛类菁作
范例：参见武树臣、法原：《中国法观念的萌动、萎缩与觉醒》，载《法律社会学》，中国政法大学出版社1999年版，第238页。
（2）期刊类
范例：陈正云、戴欣：“略论侵犯著作权犯罪”，载《法学研究》1995年第3期。
（3）报纸类
范例：胡坚编译：“如此逻辑：窃不算偷？”，载《电脑报》1997年12月12日第1版。

（4）网页类

可选择的模式为：
    范例：季华：“浅论侵犯著作权罪“未经著作权人许可”的含义”，人民网2004年12月3日。
范例：姜奇平：“软件盗版‘刑事制裁论’”，http://cio.enet.com.cn/article/20021107/ 20021107221832_1.xml，最后访问时间：2004年12月3日。
     2．其他注释规则及示例
（1）多个主编的情况
规则：引用著作类图书时，如果著者或编（主编）者为三人或三人以上的，注释时仅注明第一著者或编（主编）背即可。其他著者或编（主编）者以“等”代之。
范例：卞建林等译：《加拿大刑事法典》，中国政法大学出版社1999年版，第32页。

   （2）转引的情况
   转引作品时，应先注明原始作品之相关信息，再注明转引所根据的作品。具体格式如下：
一般译著类
规则：原作者（或主编、编）：《原著作名称》，转引自作者（或主编、编）：《著作名称》，出版者及出版年份和版次，页码。
范例：[挪威]米尔格拉姆：《顺从行为研究》，载引自[挪威]约翰尼斯·安德聂斯：《刑罚与预防犯罪》，法律出版社1983年版，第92页。
期刊类
规则：原作者：“原文章名称”，转引自作者：“文章名”，载《期刊名》年份及期数。
范例：[日]铃木禄弥：“日本私有不动产使用关系法的修改趋向”，载引自马俊驹、梅夏英：“不动产制度与特权法的理念和立法构造”，载《中国法学》1999年第4期，第92页。

（3）古籍注释格式
规则：责任者与责任方式、书名、卷次、部类名及篇名、版本、页码。
常用基本典籍，书名中含有作者姓名的文集、官修大型典籍，可不标注作者，如《论语》、二十四史、《资治通鉴》《陶渊明集》《全唐文》《册府元龟》《明实录》《四库全书总目提要》等。有的古籍作者失传，应标注“佚名”。
原有的条目名称，用双引号表示。如：《元典章》卷十九《户部五•田宅•家财》，“过房子与庶子分家财”条。
引用古籍，可根据实际情况，决定是否标注版本和页码（用阿拉伯数字）。如：薛福成撰：《庸庵笔记》卷二，宣统二年上海扫叶山房石印本。
一些常用先秦典籍，一般只标书名和篇名，用中圆点连接。如：《论语•学而》。
3．英文注释规则
（1）一般规则

规则：包括作者，著作名称，出版者，出版年份，页码。著作名称用斜体。单页页码用p.表示，多页页码用pp.表示。
范例：Gordon S. Wood, The Creation of the American Reoublic, 1776-1789 , The University of North Carolina Press,1998, pp.23-25.

Jack P. Greene, Neogotiated Authorities:Essays in Colonial Political and Constitutional History, University Press of Virginia,1994,p.3.
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