中国政法大学2016年短期因公出国计划信息表
申报单位：                                                制表人：                                           填表日期：

	序号
	团长姓名
	团组总人数
	团员姓名
	拟出访国家
	拟出访时间
	拟出访总天数
	出访内容
	经费来源
	经费预算总金额
	邀请单位
	团组联系人
	联系电话
	电子邮箱
	备注

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填写说明及注意事项：
1、此表格为出访计划预申报信息表。预申报时不需要提交邀请方材料。实际出访时，则需按照上级主管单位要求，提交所需材料。
2、“申报单位”：请填写所在处级单位名称。

3、“团长姓名”：如为个人出访，请填写实际出访人姓名；如出访人为两人或两人以上，请填写团组负责人姓名。
4、“拟出访国家”：请按出访计划填写具体国别。
5、“拟出访时间”：请填写月份。
6、“拟出访总天数”：请根据政策要求填写。其中，出访一国不超过5天，两国不超过8天，三国不超过10天。以上天数均包括离开及抵达北京当天。
7、“出访内容”：请如实填写。
8、“经费来源”：请按照以下选项填写 (a)“学院经费”、 或(b)“校科研经费”、或(c)“个人科研/项目经费”、或（d）邀请方承担。如为非上述四种经费或有多种来源，请按实际情况填写。
9、“经费预算总金额”：包括往返旅费、伙食费、住宿费、公杂费、签证费和保险费等。其中，“往返旅费”为经济舱预估价格；伙食费、住宿费和公杂费请咨询我校财务处，按照财政部公布的最新报销标准计算。签证费请查询北京市人民政府外事办公室出入境人员服务中心网站“因公签证信息”一栏，网址为http://www.51chuguo.cn/zxwz/index.html。

10、“邀请单位”：请填写拟发放邀请函的单位。

11、请务必填写团组联系人及联系方式。

12、“备注”：请按照以下选项填写 (a)“中国政法大学自组团组”、或（b）“参加外单位团组”、或（c）“中国政法大学双跨团组”。
