附件四

论文格式要求

（一）论文应含内容：
1、题目：力求简明、恰当，包括副标题和标点符号不超过36个汉字。
2、摘要及关键词：应以精炼、准确的语言，说明本论文研究的目的、方法及实质性内容，尽可能地保留原论文的重要信息；关键词(3—5个），关键词应反映全文主要内容信息。
3、引（序、前）言：（并非必要）一般是作者或他人对本文特征的简介，如说明研究工作的缘起、背景、主旨、目的、意义等。内容应言简意赅，一般教科书知识不必赘述。
5、正文：为论文的主体，内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读。
6、注释：为论文中的字、词等作进一步说明的文字，一般以脚注形式置于该页下方。切忌在文中注释。
凡引用他人观点、方案、资料、数据等，无论曾否发表，无论是纸质或电子版，均应详加注释，以脚注形式置于该页下方。凡转引者，应如实标示。

7、结论：为本文最终的总结性文字，要求明确、精炼地总括本论文的观点，不是正文中各段小结的简单重复。

（二）论文篇幅：论文一般应在7000字以上，12000字以内。
（三）论文各部分具体格式：

1、论文题目为小二号黑体字，居中打印，段前段后各空24磅。 
2、论文题目下空一行为“摘要”二字（四号黑体），左空两格，两字间空一格（注：“一格”的标准为一个汉字，以下同）。 摘要内容（四号宋体）。段落按照“首行缩进”格式，每段开头空二格，标点符号占一格。 
4、摘要内容后下空一行为“关键词”三字（四号黑体），左空两格，其后为关键词（四号宋体）。 
5、正文：采用小四号宋体字。各部分标题格式如下： 
章（第X章）标题用小二号黑体居中，段前段后各空24磅；（不必须 ）
节标题用小三号黑体居中，段前段后各空18磅；
条标题用13号黑体，左空0.85厘米，段前空12磅，段后空6磅；
款标题用13号宋体加粗，左空0.85厘米，段前段后各空6磅。
6、正文页面规格：论文内容一律采用计算机编辑，为便于装订与复制，一律用A4纸居中编辑，行间距22磅左右，整洁大方，疏密得当。

7、图：图应有编号。由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成，例如“图1”等。图的编号应连续，并与章、条和表的编号无关。只有一幅图时，仍应标为“图1”。图应有图题，并置于图的编号之后，图的编号和图题应置于图下方的居中位置。

8、表：表的编号由“表”和从1开始的阿拉伯数字组成，如“表1”、“表2”等。表的编号应连续，并与章、条和表的编号无关。只有一个表时，仍应标为“表1”。每张表应有表题，置于表的编号之后，表的编号和表题应置于表上方的居中位置。
9、公式：公式序号一律采用阿拉伯数字分章依序编排，如：式（2-13）、式（4-5），其标注应于该公式所在行的最右侧；公式书写方式为在文中相应位置另起一行居中横排，对于较长的公式只可在符号处（+、-、*、/、≤、≥等）转行。
10、脚注：所有脚注每页重新编号，编号格式采用①、②、③…的方式；脚注的具体格式规范见附件五“论文学术征引与注释规范”。
